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2		  Opmaak van tekst

Calibri C.6

Calibri C.9Calibri C.9

Calibri C.12

Advies 
Gebruik een tekstbreedte van max. 14 cm bij een lettergrootte 
van C.11 en een interlinie die groter is dan 11.
Probeer wat varianten van dezelfde tekst uit op een A4 en 
print ze uit. Zo kun je de tekst het beste beoordelen.

Met het vergroten of verkleinen van de 
marges regel je de regellengte ofwel de 
breedte van het tekstblok (de tekst-
breedte) en bepaal je in hoge mate het 
leesgemak.

Tekstbreedte

Lange regels kun je beter leesbaar ma-
ken door het vergroten van de regelaf-
stand, de afstand tussen de regels van 
basislijn naar basislijn. Dat noem je ook 
wel interlinie.

Regelafstand of interlinie 

Het lettertype (font) en de lettergrootte 
(corps) zijn van invloed op het  
leesgemak.

Lettergrootte (corps) geef je aan  
in een aantal punten (C.12)

Begrippen

Uitlijning is het in lijn brengen 
van tekstregels.

De regelval bepaalt of alle 
regels dezelfde lengte hebben.

RechtslijnendLinkslijnend Gecentreerd

Vrije regelval Uitgevulde tekst Uitvullen met 
afbreking

Woorden af-
breken

Advies
Wil je een tekst mooi uitvullen, dan moet je woorden afbreken als dat nodig 
is, maar niet meer dan drie afbrekingen onder elkaar.

Bij vrije regelval zijn afbrekingen niet noodzakelijk.

Advies
De standaardinstelling bij 
vrijwel elk programma is 
linkslijnend. 
Laat dat zo. Wijk daar alleen 
van af als het nodig is.

De Opdrachtknop
werkt nu niet


